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REGULAMIN UDZIAtU W SZKOLENIACH DLA SAMORZADOWCOW

§ 1. Postanowienia ogdlne

§2.

1.

Regulamin okresla zasady udziatu w szkoleniach dla pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego, realizowanych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego w ramach projektu ,,Réwne Pomorze Zachodnie”, finansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej.

Szkolenia majg na celu podnoszenie kompetencji oséb zatrudnionych w administracji
samorzgdowej w zakresie rOwnego traktowania, przeciwdziatania dyskryminacji, praw
cztowieka, dostepnosci oraz budowania bezpiecznego i inkluzywnego sSrodowiska pracy.

Szkolenia sg skierowane do pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego z terenu
wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Udziat w szkoleniu jest bezptatny.
Organizacja szkolenia zostata zaplanowana w dwéch lokalizacjach:
1. Szczecin,

2. Koszalin.

Zasady rekrutacji i zgtoszenia

1.

Warunkiem udziatu w szkoleniu jest spetnienie kryterium uczestnictwa, o ktérym mowa w § 1
ust. 3, oraz dokonanie prawidtowego zgtoszenia.

Zgtoszenie udziatu w szkoleniu nastepuje poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego
udostepnionego przez Organizatora.

Formularz zgtoszeniowy powinien zostaé¢ wypetniony w zakresie wymaganym przez
Organizatora oraz przekazany w sposéb i w terminie wskazanym w informacji dotyczacej
rekrutacji.

Ztozenie formularza zgtoszeniowego nie jest réwnoznaczne z automatycznym
zakwalifikowaniem do udziatu w szkoleniu. O zakwalifikowaniu decyduje Organizator, z
uwzglednieniem dostepnosci miejsc oraz spetnienia przez zgtoszong osobe kryteriéw udziatu.

W przypadku wiekszej liczby zgtoszen niz dostepna liczba miejsc Organizator moze zastosowac
dodatkowe kryteria kwalifikacji, w szczegdlnosci zapewnienie udziatu przedstawicieli réznych
jednostek samorzadu terytorialnego.

Osoba zakwalifikowana do udziatu w szkoleniu otrzymuje potwierdzenie udziatu oraz
informacje organizacyjne dotyczgce szkolenia.

W przypadku rezygnacji z udziatu uczestnik lub jednostka zgtaszajgca zobowigzana jest
poinformowac o tym Organizatora w mozliwie najkrétszym terminie, tak aby mozliwe byto
zaproszenie na szkolenie innej osoby.
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§ 3. Dane osobowe

1. Dane osobowe zawarte w formularzu zgtoszeniowym oraz inne dane przekazane w zwigzku z
udziatem w szkoleniu sg przetwarzane w zakresie niezbednym do organizacji, realizacji,
dokumentowania, rozliczenia i kontroli projektu ,,Réwne Pomorze Zachodnie”.

2. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w szczegdlnosci w celu:
1. przeprowadzenia rekrutacji uczestnikow,
2. organizacji i realizacji szkolenia,
3. potwierdzenia udziatu w szkoleniu,
4. dokumentowania osiggnietych rezultatéw i wskaznikow projektu,
5. prowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen projektu,
6. przeprowadzania kontroli, audytéw i ewaluacji projektu,

7. wypetnienia obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa oraz zasad realizacji
programoéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak podanie danych wymaganych przez
Organizatora jest niezbedne do udziatu w szkoleniu oraz prawidtowego udokumentowania
uczestnictwa w projekcie.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi
ochrony danych osobowych.

5. Szczegdétowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych, w tym
przystugujgcych osobie, ktérej dane dotyczg, praw, dostepne sg w klauzuli informacyjnej
dotyczacej przetwarzania danych osobowych przekazywanej uczestnikom szkolenia.

§ 4. Prawa i obowigzki uczestnika

1. Uczestnik szkolenia ma prawo do:
1. bezptatnego udziatu w szkoleniu,
2. udziatu w zajeciach zgodnie z programem szkolenia,
3. otrzymania materiatéw szkoleniowych, o ile zostaty przewidziane w ramach szkolenia,
4. zgtaszania Organizatorowi potrzeb zwigzanych z dostepnoscig szkolenia.

2. Uczestnik zobowigzany jest do:
1. podania prawdziwych i aktualnych danych w formularzu zgtoszeniowym,
2. uczestnictwa w szkoleniu zgodnie z ustalonym harmonogramem,
3. potwierdzania swojej obecnosci w sposdb okreslony przez Organizatora,

4. przestrzegania zasad organizacyjnych oraz zasad wspoétzycia spotecznego,
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5. poszanowania praw i godnosci pozostatych uczestnikdw oraz oséb prowadzacych
szkolenie.

Uczestnik zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnego traktowania i
niedyskryminowania innych oséb ze wzgledu na przestanki okreslone w obowigzujgcych
przepisach prawa.

§ 5. Organizacja szkolenia

1.

Organizator zapewnia warunki niezbedne do prawidtowej realizacji szkolenia, zgodnie z jego
programem i zatozeniami projektu.

Organizator moze w uzasadnionych przypadkach dokona¢ zmian w harmonogramie, miejscu
lub organizacji szkolenia, informujgc o tym uczestnikdw w mozliwie najkrotszym terminie.

Organizator doktada staran, aby szkolenie byto dostepne dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami. Uczestnik moze zgtosi¢ Organizatorowi potrzebe zapewnienia okreslonych
udogodnien zwigzanych z udziatem w szkoleniu.

Uczestnik jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Organizatora o
okolicznosciach, ktére mogg uniemozliwi¢ jego udziat w szkoleniu.

§ 6. Dokumentowanie udziatu w szkoleniu

1.

Udziat uczestnikéw w szkoleniu jest dokumentowany zgodnie z wymaganiami dotyczgcymi
realizacji i rozliczania projektu.

Dokumentacja moze obejmowac w szczegdlnosci formularze zgtoszeniowe, listy obecnosci,
potwierdzenia udziatu, ankiety ewaluacyjne oraz inne dokumenty wymagane do
prawidtowego udokumentowania realizacji szkolenia.

Uczestnik zobowigzany jest do ztozenia wymaganych podpiséw, oswiadczen lub innych
potwierdzen zwigzanych z udziatem w szkoleniu.

Uczestnicy mogg zostac poproszeni o wypetnienie ankiety ewaluacyjnej stuzgcej ocenie
jakosci i przydatnosci szkolenia oraz jego rezultatow.

§ 7. Postanowienia koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg obowigzujace
przepisy prawa oraz zasady realizacji projektu ,Réwne Pomorze Zachodnie”.

Organizator zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie, jezeli jest to
niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu lub wynika ze zmiany obowigzujgcych
przepiséw.

Regulamin obowigzuje od dnia jego przyjecia przez Organizatora.

Regulamin jest dostepny dla uczestnikdw szkolenia w formie elektronicznej lub papierowej.



